
 
 

คู่มือสำหรับประชาชน: การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนตำบลดงสุวรรณ  อำเภอดอกคำใต้  จังหวัดพะเยา  
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:  องค์การบริหารส่วนตำบลดงสุวรรณ  
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
6. พ้ืนที่ให้บริการ: เขตองค์การบริหารส่วนตำบลดงสุวรรณ  
7. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32  
8. ช่องทางการให้บริการ 
      สถานที่ให้บริการ  ระบุชื่อ……องค์การบริหารส่วนตำบลดงสุวรรณ….  อำเภอตดอกคำใต้  จังหวัดพะเยา	  

                 
	รหัสไปรษณีย์……

56120…….โทร….. 054-425136………………………….  
                            ระยะเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ วันจันทร์-ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

                                          (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
 

E-service One Stop Service 
ช่องทาง ส่วนงานที่รับผิดชอบ สถานที่ตั้ง ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

- - องค์การบริหารส่วนตำบล
ดงสุวรร 

กองช่าง 

 
9. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

         เมื่อผูไดรับใบอนุญาตใหกอสราง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคารประเภทควบคุมการใช หรือผูแจงตามมาตรา 
39 ทวิ ไดกระทําการดังกลาวเสร็จแลว ใหแจงเปนหนังสือใหเจาพนักงานทองถิ่นทราบตามแบบท่ีเจาพนักงานทองถิ่น
กําหนด เพื่อทําการตรวจสอบการกอสราง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคารนั้นใหแลวเสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันที
ได้รับแจ้ง 

              ถ้าเจ้าพนักงานทองถ่ินไ
ด

ทําการตรวจสอบแล้วเห็นว่าการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคารน้ันเป็นไปโดย
ถูกต้องตามที่ได้รับใบอนุญาตหรือที่ได้แจ้งไว้ ตามมาตรา 39 ทวิ แล้้้้้้ว ก็ใ

ห
ออกใบรับรองให้แก่ผู้ได้ รับใบอนุญาตหรือผู้แจง้ 

ตามมาตรา 39 ทวิ เพ่ือให มีการใช อาคารน้ันตามท่ีได รับใบอน ุญาตหรือท่ีได้ แจ ้งไว ้ตามมาตรา 39 ทวิ ได้  
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10. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาดำเนินการรวม   15 วัน 

 
 
 
 

 
 

 

ลำดับ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นแจ้ง และเสีย
ค่าธรรมเนียม 
 

1 วัน กองช่าง (องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ใน
พ้ืนที่ที่จะขอ
ใบรับรองการ
ก่อสร้าง ดัดแปลง 
หรือเคลื่อนย้าย
อาคารตามมาตรา 
32) 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจสอบนัดวันตรวจ 
 

7 วัน  (องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ใน
พ้ืนที่ที่จะขอ
ใบรับรองการ
ก่อสร้าง ดัดแปลง 
หรือเคลื่อนย้าย
อาคารตามมาตรา 
32) 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
อาคารที่ก่อสร้างแล้วเสร็จ 
และพิจารณาออกใบรับรอง 
อ. 6 และแจ้งให้ผู้ขอมารับ
ใบ น.1 
 

7 วัน  (องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ใน
พ้ืนที่ที่จะขอ
ใบรับรองการ
ก่อสร้าง ดัดแปลง 
หรือเคลื่อนย้าย
อาคารตามมาตรา 
32) 
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11. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

12.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ลำดับ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว
ประชาชน 

ที่ว่าการอำเภอ/สำนัก
ทะเบียน/ 

0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

สำนักงานพาณิชย์
จังหวัด 

0 1 ชุด (กรณีนิติ
บุคคล) 

3) ทะเบียนบ้าน ที่ว่าการอำเภอ/สำนัก
ทะเบียน/ 

0 1 ฉบับ  

4) โฉนดที่ดิน สำนักงานที่ดิน 0 1 ฉบับ  
 

12.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ลำดับ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
แ บ บ ค ำ ข อ ใ บ ร ั บ ร อ ง ก า ร
ก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง หรือ
เคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ ข.๖) 

 1 0 ชุด - 

2) 
ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิมที่
ได้รับอนุญาต หรือใบรับแจ้ง 

 1 0 ชุด - 

3) 

หนังสือแสดงความยินยอมจาก
เ จ ้ า ข อ ง อ า ค า ร  (ก ร ณ ี ผู้
ครอบครองอาคารเป ็นผ ู ้ ขอ
อนุญาต) 

 1 0 ชุด - 

4) 

ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยน
การใช้อาคาร (เฉพาะกรณีที่
อาคารที่ขออนุญาตเปลี่ยนการ
ใช ้ได ้ร ับใบร ับรองหร ือได้รับ
ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร
มาแล้ว) 

 1 0 ชุด - 

5) 

หนังสือรับรองของผู้ควบคุมงาน
รับรองว่าได้ควบคุมงานเป็นไป
โดยถูกต้องตามที่ได้รับ
ใบอนุญาต 

อบต.ดงสุวรรณ 1 0 ชุด - 

 

อบต.ดงสุวรรณ

อบต.ดงสุวรรณ

อบต.ดงสุวรรณ

อบต.ดงสุวรรณ
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12. ค่าธรรมเนียม 

 
ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

1. ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร 20 บาท 
 

 
13. ช่องทางการร้องเรียน 

 
ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1) ชื่อ…..…องค์การบริหารส่วนตำบลดงสุวรรณ้้้ 
หมายเหตุ :ที่อยู่ของหน่วยงาน  หมู่ท่ี 8 .อำเภอดอกคำใต้…  จังหวัดพะเยา	    	รหัสไปรษณีย์ 56120					
โทร  045 -  425136…..…….  
เว็บไซต์ของหน่วยงาน…https://www.d ongsuwan.go.th 

2)  
 
14.ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
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ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร 

เลขที่2563/001           

               อนุญาตให้นางทองใบ            มีทรัพย์            เจ้าของอาคาร 

อยู่บ้านเลขท่ี         1/11         ตรอก               -        ซอย/ ถนน         -            หมู่ที่1       

ตำบล	ดงสุวรรณ        แขวง/           อำเภอ	ดอกคำใต้         เขต/	            จังหวัด พะเยา           

                     

																			

ทำการ  1	ปลูกสร้างที่พักอาศัย         

ที่บ้านเลขที่       -            ตรอก            -         ซอย/  ถนน           -  หมู่ที ่  1                

ตำบล	        แขวง/            อำเภอ          เขต/ 											  จังหวัด        		พะเยา     

ในที่ดินโฉนดที่ดิน  เลขท่ี 3.ส.น/เลขที่ 1.ค.ส/เลขที ่     57295      เป็นที่ดินของ    นางสร้อยทอง     มีทรัพย์   

     เป็นอาคาร 2 ข้อคอนกรีตเสริมเหล็ก           

   )1)ชนิด     ชั้นเดียว  จำนวนหลัง  1         เพ่ือใช้เป็น    ที่พักอาศัย    

พ้ืนที่                 -             ความยาว/ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ  

จำนวน       .                -                    คัน     พ้ืนที ่                            144                   ตารางเมตร 

                  -           ชนิด  )2) จำนวน               -            เพ่ือใช้เป็น-              
              

พ้ืนที่                  -            ความยาว/ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ  

จำนวน                      -                      คัน     พ้ืนที่                             -                        ตารางเมตร 

                  -           ชนิด  )3) จำนวน               -            เพ่ือใช้เป็น-              
                                    

พ้ืนที่                  -            ความยาว/ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ  

จำนวน                      -                      คัน     พ้ืนที่                             -                        ตารางเมตร 

 

แบบ อ .1  

ดงสุวรรณ



 
 

)ลายมือช่ือ(        

)  นายจตุรงค์	  นันตาฤทธิ์) 

     ตำแหน่ง   นายกองค์การบริหารส่วนตำบลดงสุวรรณ            

            เจ้าพนักงานท้องถิ่น  
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 ตามแผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน และรายการคำนวณเลขที่2563/001    

ที่แนบท้ายใบอนุญาตนี้ 

                      โดยมี 3 ข้อนางทองใบ       มีทรัพย์                                          เป็นผู้ควบคุมงาน 

 ข้อ 4 ผู้ได้รับใบอนุญาตต้องปฏิบัติตามเงื่อนไขดังต่อไปนี้  

 )1  ) ผู้ได้รับใบอนุญาตต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์  วิธีการ และเงื่อนไขตามที่กำหนดในกฎกระทรวง และหรือ
ข้อบัญญัติท้องถิ่น  ซึ่งออกตามความในมาตรา 8 )11  ) มาตรา 9 หรือมาตรา 10  แห่งพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.

5222   

     )2)ค่าธรรมเนียม   72  บาท   ค่าใบอนุญาต  92  บาท  รวมเป็นเงินทั้งสิ้น  20  บาท   

ใบอนุญาตฉบับน้ีให้ใช้ได้จนถึงวันที่       12   เดือน  มกราคม      พ2564 .ศ.  
                                   

        13   ออกให้  ณ วันที่  เดือน  มกราคม      พ2563 .ศ.       
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การต่ออายุใบอนุญาต 

 

การต่ออายุใบอนุญาต 

คร้ังที่.............. 

ให้ต่ออายุใบอนุญาตฉบับนี้จนถงึ 

วันที่  .... ......เดือน .......................พ.ศ …... 

โดยมีเงื่อนไข……………………………. 

 

)ลายมือชื่อ..............................................)  

ตำแหน่ง ................................................... 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น 

ผู้อนุญาต 

 ................../......................./...................... 

การต่ออายุใบอนุญาต 

คร้ังที่.............. 

ให้ต่ออายุใบอนุญาตฉบับนี้จนถงึ 

วันที่  .... ......เดือน..............พ .ศ ........  

โดยมีเงื่อนไข…..……………………. 

 

)ลายมือชื่อ.....................................)  

ตำแหน่ง ......................................... 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น 

ผู้อนุญาต 

 ............/...................../................... 

การต่ออายุใบอนุญาต 

คร้ังที่.............. 

ให้ต่ออายุใบอนุญาตฉบับนี้จนถงึ 

วันที่  .... ......เดือน ......................พ.ศ …... 

โดยมีเงื่อนไข………………………………. 

 

)ลายมือชื่อ..............................................)  

ตำแหน่ง ...................................................... 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น 

ผู้อนุญาต 

 ...................../......................./.................... 

 

คำเตือน 

 

1 . ถ้าผู้ได้รับใบอนญุาตจะบอกเลิกตัวผู้ควบคุมงานที่ได้ระบุชื่อไว้ในใบอนุญาต หรือผู้ควบคุมงานจะบอกเลิกการเป็นผู้
ควบคุมงาน ให้มีหนังสือแจ้งให้พนักงานท้องถิ่นทราบ  ทั้งนี้ไม่เป็นการกระทบถึงสิทธิและหนา้ที่ทางแพ่งระหว่างผูไ้ด้รับใบอนญุาตกับ
ผู้ควบคุมงานนัน้  ในการบอกเลิกตัวผู้ควบคุมงานนีผู้้ได้รบัอนุญาตต้องระงับการดำเนนิการตามที่ได้รับอนุญาตไว้ก่อนจนกว่าจะมีผู้
ควบคุมงานคนใหม่  และมีหนังสือแจ้งพร้อมกับส่งมอบหนังสือแสดงความยนิยอมของผู้ควบคมุงาน คนใหม่ให้แก่เจ้าพนักงาน 
ท้องถิ่นแล้ว 

 2 .ผู้ได้รับใบอนุญาตที่ต้องจัดให้มีพื้นที่หรือสิ่งที่สร้างขึ้นเพื่อใชเ้ป็นที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของ รถตามที่กำหนด
ไว้ในใบอนุญาตฉบบันี้ ต้องแสดงที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถไว้ให้ปรากฏตามแผนผังบริเวณที่รับใบอนญุาต การ
ดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถเพื่อการอ่ืนนั้นต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิน่ 

 3 .ผู้ได้รับใบอนุญาตก่อส ร้าง ดดัแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารประเภทควบคุมการใช้  เมื่อไดท้ำการตามที่ได้รับใบอนุญาต
เสร็จแล้ว  ต้องได้รับใบรบัรองจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามมาตรา 32 ก่อนจึงจะใช้อาคารนั้นได้  

 4 .ใบอนุญาตฉบบันี้  ให้ใช้ได้ตามระยะเวลาที่กำหนดในใบอนญุาต ถ้าประสงค์จะขอต่ออายุใ บอนุญาตจะต้องยื่นคำขอก่อน
ใบอนุญาตสิน้อาย ุ




